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1. Tipos de tarjeta 

Actualmente existen dos tipos de tarjetas disponibles Copicanarias para 

realizar el fichaje en los controles de acceso Anviz, estas son las tarjetas 

RFID y los llaveros RFID como los que vemos en la siguiente imagen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Configuración directa en dispositivo 

En este manual partimos de la base que el usuario a asignar una tarjeta ya 

ha sido creado en la base de datos del dispositivo, por lo que el primer 

paso para asignar una tarjeta a un usuario sería loguearnos como 

administrador en el propio dispositivo. Para este procedimiento 

pulsaremos la letra M en el propio dispositivo y seguidamente nos 

solicitará un número de usuario, por defecto el usuario administrador por 

defecto es el número 0. 
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Insertamos el número de usuario administrador y pulsamos ok, nos llevará 

a la siguiente donde nos solicitará la contraseña la cual por defecto es 

12345. 

 

Pulsamos ok y accederemos al menú administrador, en el cual nos 

posicionaremos sobre la opción usuario y pulsaremos ok. 
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Al acceder al menú usuario nos posicionaremos sobre la opción de 

modificar y pulsaremos OK 

 

Seguidamente el sistema nos va a solicitar el id de usuario al que le 

queremos asignar la tarjeta, insertamos el id de usuario y pulsamos ok. Si 

existe el usuario nos mostrará los datos y si no nos dirá que dicho usuario 

no existe. 
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Cuando ya tenemos en pantalla nuestro usuario pasamos la tarjeta por el 

lector RFID de nuestro dispositivo Anviz, el cual siempre viene marcado en 

el dispositivo como en la siguiente imagen. 

 

 

Al pasar la tarjeta por el lector RFID, automáticamente nos insertará el 

número en la casilla TARJETA. 
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Seguidamente pulsaremos repetidamente en la letra M hasta que 

salgamos totalmente del menú administrador y volvamos a la pantalla 

estática del dispositivo. Para comprobar que se ha guardado 

correctamente la tarjeta pasamos la tarjeta por el lector y nos dirá que 

hemos fichado correctamente. 
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El siguiente paso será sincronizar los datos del dispositivo con la base de 

datos del ordenador donde tenemos instalado nuestro software Anviz 

Crosschex. Abrimos el programa y nos vamos a la pestaña usuarios y 

seleccionamos el usuario al que hemos asignado la tarjeta. 

 

Con el usuario seleccionado pulsamos sobre el botón descargar usuarios y 

seguidamente en el campo “Tarjeta Nro.” nos aparecerá el número de 

tarjeta que asignamos en el dispositivo. 

 

Ya tendríamos asignada y sincronizada la tarjeta a nuestro usuario. 
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3. Configuración por software 

Para realizar la configuración por software (sin necesidad de ir al 

dispositivo físico) lo primero que debemos hacer es abrir nuestro 

programa de gestión de control de acceso Crosschex. 

 

Seguidamente nos dirigimos a la pestaña usuarios 
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Llegados a este paso necesitamos saber la numeración de la tarjeta para 

poder asignarla al usuario en cuestión. 

 

Tenemos la opción de sacar la numeración mediante nuestro dispositivo 

de control de acceso o mediante un lector de tarjetas RFID que vemos en 

la siguiente imagen, el cual podemos adquirir en Copicanarias. 
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Conectamos por usb nuestro lector de tarjetas RFID, no debemos 

preocuparnos por drivers ya que es autoinstalable. Hacemos doble click 

sobre el usuario al que vamos a asignar la tarjeta y nos posicionamos 

sobre el campo “Tarjeta Nro.”, seguidamente pasamos nuestra tarjeta por 

el lector de tarjetas y nos insertara la numeración en dicho campo. 

 

 

 

Seguidamente le daremos al botón guardar para que nos lo guarde en 

nuestra base de datos local. Ahora toca sincronizar con nuestro 

dispositivo, para ello con el usuario seleccionado nos dirigimos Al botón 

“ESTABLECER PERMISOS”. 
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Dentro de esta opción deberemos seleccionar el dispositivo al que 

queramos cargar los datos, en este caso al ya estar seleccionado le 

daremos directamente al botón OK. 
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Si todo ha salido bien el ultimo paso será ir directamente al dispositivo y al 

fichar con la tarjeta nos debería decir “Gracias”. 

 

 

 

 


