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1. Tipos de tarjeta

Actualmente existen dos tipos de tarjetas disponibles Copicanarias para
realizar el fichaje en los controles de acceso Anviz, estas son las tarjetas
RFID y los llaveros RFID como los que vemos en la siguiente imagen.

2. Configuracidon directa en dispositivo

En este manual partimos de la base que el usuario a asignar una tarjeta ya
ha sido creado en la base de datos del dispositivo, por lo que el primer
paso para asignar una tarjeta a un usuario seria loguearnos como
administrador en el propio dispositivo. Para este procedimiento
pulsaremos la letra M en el propio dispositivo y seguidamente nos
solicitarda un niumero de usuario, por defecto el usuario administrador por
defecto es el numero 0.

09-30-202008:39:37

Estado/ Ponga dedo/Tat
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Insertamos el nimero de usuario administrador y pulsamos ok, nos llevara
a la siguiente donde nos solicitara la contrasefia la cual por defecto es
12345,

09-30-2020 09:23:51

Ponga dedo/Ta

Pulsamos ok y accederemos al menu administrador, en el cual nos
posicionaremos sobre la opcidn usuario y pulsaremos ok.

Grupo Copicanarias

Vision v CompRoMISO



Al acceder al menu usuario nos posicionaremos sobre la opcidn de
modificar y pulsaremos OK

HsEano

09-30-2020 08:40:32

Seguidamente el sistema nos va a solicitar el id de usuario al que le
gueremos asignar la tarjeta, insertamos el id de usuario y pulsamos ok. Si
existe el usuario nos mostrara los datos y si no nos dird que dicho usuario
no existe.

09-30-2020 08:40:47
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Cuando ya tenemos en pantalla nuestro usuario pasamos la tarjeta por el
lector RFID de nuestro dispositivo Anviz, el cual siempre viene marcado en
el dispositivo como en la siguiente imagen.

Al pasar la tarjeta por el lector RFID, automaticamente nos insertara el
numero en la casilla TARJETA.
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09-30-2020 08:52:22

Seguidamente pulsaremos repetidamente en la letra M hasta que
salgamos totalmente del menu administrador y volvamos a la pantalla
estdtica del dispositivo. Para comprobar que se ha guardado

correctamente la tarjeta pasamos la tarjeta por el lector y nos dira que
hemos fichado correctamente.

Ponga dedo/Tarje
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El siguiente paso sera sincronizar los datos del dispositivo con la base de
datos del ordenador donde tenemos instalado nuestro software Anviz
Crosschex. Abrimos el programa y nos vamos a la pestaia usuarios y
seleccionamos el usuario al que hemos asignado la tarjeta.

Dispositivos Registros Asistencia Datos Ayuda

2 2 4 & & 2 &

Usuarios |

Buscar regar  Maodificar  Eliminar Exportar  Importar Asignar Dechabilitar  Esta
usuario departamento per
£ usuarios Gestién de usuarios
@
1[Grupo

Copicanarias]

Usuario MNro. | ID en dispositive /| Tarjeta Nro. MNombre  |Fecha deinici| Dispositives |H
amento

Con el usuario seleccionado pulsamos sobre el botdn descargar usuarios y
seguidamente en el campo “Tarjeta Nro.” nos aparecera el nimero de
tarjeta que asignamos en el dispositivo.

Asistencia Datos Ayuda
y & & b & & o B B @
ficar  Eliminar Exportar  Importar Asignar Deshabilitar  Establecer  Copiar Descargar Descargar
departamento pErMISOS  permiso: usuarios  templates
Gestion de usuarios Carga y dff
n dispositive # | Tarjeta Nro. | Mormbre |Fecha deinicil| Dispositivos |Hue||a1|HueIIa Zl Cara | Iris | Génerc |

Ya tendriamos asignada y sincronizada la tarjeta a nuestro usuario.
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3. Configuracion por software

Para realizar la configuracién por software (sin necesidad de ir al
dispositivo fisico) lo primero que debemos hacer es abrir nuestro
programa de gestion de control de acceso Crosschex.

AIM CrossChéx

Access Control and Time Attendance Management System

ETEN 1AL MIN Contrasefia I:I

Seguidamente nos dirigimos a la pestafa usuarios

AN s CrossChex Standar
Cenfiguracion Usuanos Dispositives Registros Asistencia Datos Ayuda
7 A M B o @
L i
LAdi @ 3 '@ ﬁ]
Conﬁgurar etros  Parametros Departamentos  Tipos de Tipos de Codigo  Lista de Cicles (
base de datos abase  de asistencia y sucursales registro  justificacion  detarea feriados de

Pardretros del sisterna

=~ Parametros | F‘@ Tipos de
=) de asistencia ausencia

- :
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Llegados a este paso necesitamos saber la numeracién de la tarjeta para
poder asignarla al usuario en cuestion.

Agregar/Medificar usuaric

Informacidén basica Campos personalizados  Enrolamiento de huellas  FaceF/ * | *

ID en dispositivos 1

Usuario Mra, |'I

Mombre |D3”i'-='-|

Tarjeta Mro. Card
R LCx
Departay 1t/|:| ||nven<a -
Grl.\l”pngu Mra. |1 e
Identificacion | Cualquiera w
Tipo de usuario | Administrador w ' ®
&dmin Group 10| 1 o Enrolamiento de huellas

Rlas de asistencia
Calcular asistencia Calcular tiempo extra [+ Dar descanso en feria

Definir cronograma de trabajo
(O Sin asignar Azignacion normal OAsiqnacién inteligent

Tenemos la opcidn de sacar la numeracion mediante nuestro dispositivo
de control de acceso o mediante un lector de tarjetas RFID que vemos en
la siguiente imagen, el cual podemos adquirir en Copicanarias.
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Conectamos por usb nuestro lector de tarjetas RFID, no debemos
preocuparnos por drivers ya que es autoinstalable. Hacemos doble click
sobre el usuario al que vamos a asignar la tarjeta y nos posicionamos
sobre el campo “Tarjeta Nro.”, seguidamente pasamos nuestra tarjeta por
el lector de tarjetas y nos insertara la numeracién en dicho campo.

RFID Reader

Infermacion basica  Campos personalizades  Enrolamiento de huellas  FaceF/ 4 | *

ID en dispositivos 1

Usuario Mra, |1 |

Mombre |D3”iE| |

Tarjeta Mro. 2970852 | Card

Seguidamente le daremos al botdn guardar para que nos lo guarde en
nuestra base de datos local. Ahora toca sincronizar con nuestro
dispositivo, para ello con el usuario seleccionado nos dirigimos Al botén
“ESTABLECER PERMISOS”.
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ia Datos Ayuda

¢
1ar Exportar  Importar Asignar Deshabilitar  Establecer  Copiar Descargar

departamento permisos

Gestion de usuarios

A & 2 & o D B B H &

Descargar  Cargar
permisos usuarios  templates  usuarios
Carga y descarga de usuarios

Cargar
template

i | Tarjeta Mro. | Mombre |Fecha deiniciul Dispositivos |Hue|la1|HueIIaE| Cara |

Iris | Género| Pasician

| Curnp

Dentro de esta opcidon deberemos seleccionar el dispositivo al que
gueramos cargar los datos, en este caso al ya estar seleccionado le

daremos directamente al botdon OK.

Establecer permisos

B ociccGroup

... [l 1[Grupo Copicanarias]

QK Cancelar
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Cargar usuarios y templates

[11:534:23]Cargar usuarios y templates 1[Grupeo Copicanarias)
[11:54:2411[Grupe Copicanarias]Carga de usuarios y templates completada

Si todo ha salido bien el ultimo paso sera ir directamente al dispositivo y al
fichar con la tarjeta nos deberia decir “Gracias”.

jie—  ~°

Ponga dedo/Tar
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